
Die Katadyn Deutschland GmbH ist eine 100% Tochter der Schweizer KATADYN GROUP. Die KATADYN GROUP ist eine global agierende 
Unternehmensgruppe, die sich mit den Marken Katadyn, Trek’n Eat, AlpineAire Foods, Optimus, Pharmavoyage, Certisil, Aquafides, Spectra 
Watermakers und SteriPEN auf das Themenfeld autarker Nahrungs- und Trinkwasserversorgung spezialisiert hat. Mit diesem breit aufgestellten 
Markenportfolio werden Produkte und Lösungen für den Outdoor- und Marinebereich sowie für Industrie und Kommunen bereitgestellt. Das vielfältige 
Angebot reicht von gefriergetrockneter Spezialnahrung über Outdoor-Küchen bis zu landbasierten Wasserentsalzungsanlagen oder 
Spezialdesinfektionsanlagen für die Pharmaindustrie. Auch humanitäre Hilfsorganisationen und Militärs gehören seit Jahren zum festen Kundenkreis 
der Schweizer Unternehmensgruppe.  

Die KATADYN GROUP mit Hauptsitz in Kemptthal/Zürich beschäftigt über 200 Personen in Niederlassungen in Europa, Asien und den USA. 

Für unser Team in Ober-Mörlen, Deutschland suchen wir ein/e: 

Fachkraft Innendienst / Administration 100% (m/w/d) 

Ihre Hauptaufgaben sind: 

• Auftragsbearbeitung inklusive Terminüberwachung

• Koordination und Organisation von institutionellen und Projekt-Aufträgen

• Einbuchen von Einkaufsrechnungen und Bestellungen

• Einkauf von Rohstoffen und Verpackungen

• Telefonische Kundenberatung/Lieferantenanfragen

• Unterstützung Vertrieb Inland und Export

• Unterstützung der administrativen ISO Aufgaben

Sie bringen mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung

• Mehrjährige Erfahrung in einem kaufm. Beruf vorzugsweise Innendienst

• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

• Ausgeprägtes kunden- und serviceorientiertes Denken und Handeln

• Gute PC-Kenntnisse, vor allem MS Office

• Im Idealfall Kenntnisse mit Microsoft Dynamics NAV

Sie sind: 

• Hoch motiviert und zielorientiert

• Kommunikationsstark, kooperationsfähig und haben Durchsetzungsvermögen

• Flexibel, belastbar & zuverlässig

• Teamfähig & selbstständig

Wir bieten Ihnen einen Arbeitsplatz in einem innovativen und dynamischen Umfeld. Dank kurzen Entscheidungswegen 

sind wir als Unternehmen flexibel und schnell. Sie bewerben sich auf eine Position mit vielseitigen Tätigkeiten und der 

Möglichkeit Ihre Stärken einzubringen. Wir garantieren eine professionelle Einarbeitung, damit anschließend eine 

zeitnahe selbstständige Arbeitsweise in Ihrem Aufgabengebiet möglich ist. 

Eintritt per sofort oder nach Vereinbarung. 

Sind Sie an dieser abwechslungsreichen Tätigkeit interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung, per E-Mail an: 
Patrick Mackert, Katadyn Europe Food GmbH (patrick.mackert@katadyn.de) 




